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臺中市天主教衛道高級中學 

國一新生說明手冊 
 

項目 手 冊 內 容 說 明 頁 碼 

01 目錄及聯絡電話 P1 

02 日程說明 P2 

03 校園平面圖 P3 

04 給家長的一封信 P4 

05 新生訓練及暑輔請假 P5 

06 線上請假說明及流程圖 P5-P6 

07 繡學號範例及說明 P7-P8 

07 新生住宿 P9 

※【相關處室聯絡電話】  

 教學組  22911187 分機 210、212（課程相關問題）  

 註冊組  22911187 分機 230、231（註冊相關問題）  

 設備組  22911187 分機 240、211（教科書問題）  

 生輔組  22911187 分機 310、311（新生始業訓練、請假規定、服裝儀容規定等）  

                                   （宿舍 240．250） 

 總務處  22911187 分機 410（制服、校車、團膳問題） 

 

 國中部繡 
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學務處-國一新生重要事項公告 
親愛的同學：  

    恭喜你順利完成六年的國小基礎教育，衛道中學所有老師和學長

姐們都誠摯的歡迎你加入我們的行列。 

為了讓你能更快速提早適應國中生活，下表 

為暑期重要日程及事項說明；新生相關注意事項 

請掃描右邊 QRcode並下載儲存【新生手冊】內含 

（學生請假、繡學號範例、住宿申請等相關資訊）， 

記得轉知家長以便協助你更適應接軌國中生活。 
（可至本校網站/學生事務處/新生專區查詢     請掃描 QRcode⇧）   

事項 日期 內容摘要說明 

請 假 

新生訓練 

6/1 起 

至 7/28 
衛道中學網站/行政單位/學生事務處/新生專區 
【學生請假】新生訓練：7/31(四) 
      暑期輔導：8/4(一)~8/22(五)  

請掃上方 QRcode⇧ 
請 假 

暑期輔導 

6/1 起 

至 8/22 

住宿申請 
3/15 至 

7/18 止 

可自行選擇需要申請住宿的選項（可複選）： 
1.暑期輔導（8/4(一)-8/22(五)，共 3 週） 

2.114-1 學期（9/1(一)開學） 

採網路線上申請（https://myppt.cc/toG5V） 

欲了解宿舍環境及相關規定，請於「學校官網─ 

最新消息」確認。 

【必填】 

身體狀況 

體育專長 

調 查 

7/01 起 

至 7/30 

【注意：每一位新生均需填寫】   請掃上方 QRcode⇧ 

【注意：需等確定新生的班級座號後再填報】 

為了解學生身體狀況及運動專長，鼓勵學生參加校外體育競

賽，請協助填寫資料，謝謝！ 

國中新生 

訓練始業式 
7/31(四) 

活動時間：7：20～16：20 

1.尚無校車，請由家長親自接送， 

2.穿著國小制服，若無則穿便服。 

可攜帶自己的包包、水壺、文具，本校提供餐具。 

3.無法參加始業式，為了顧及孩子動向及安全考量，   

  請家長務必要事先上網請假以利掌握學生動向。 

國中暑期 

輔導課程 

8/04(一) 

至 

8/22(五) 

上課時間：7：20～17：10 

1.搭乘校專車請依指定地點等待上車 

（第一次發車會延誤些許時間，請務必提前抵達） 

2.請穿著衛道制服、書包、並攜帶名牌，若未發放者 

可穿國小制服。 

3.無法參加暑期輔導，為了顧及孩子動向及安全考量，   

  請家長務必要事先上網請假以利掌握學生動向。 
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※校園平面圖 

 

 

真愛樓－教務處、國三班級 

崇善樓－學務處、醫護室、國二、高一、高二、高三班級、導師室 

懷德樓－校長室、總務處、聯合辦公室、專任教師辦公室、衛道學堂、 

          耀漢學堂、輔導室、宗輔室、多媒體教室、生活科技教室、實驗室 

學聖樓－國一、國二班級、導師室 

耀漢樓－語言中心、英會教室、電腦教室 

鳴遠樓－實驗室 

  

真愛樓 

濟東堂 

宿舍 

崇善樓 

學聖樓 

懷德樓 

鳴遠樓

＼ 

耀漢樓 

第
二
側
門 
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各位敬愛的家長：您好！ 

    感謝您將孩子交託給「衛道中學」，也歡迎與我們一起合作，共同為教育培養  貴子女具備良好品德、

氣質而努力。首先，為了幫助孩子在學期間養成好的言行舉止以符合未來社會共有的規範，我們會就學

生外顯的儀態要求做起，例如︰服裝儀容及髮式，須以自然整齊合乎學生形象為基本原則。像是禁止學

生穿戴飾品、耳環、化妝及塗指甲油。其次，許多家長針對學生電子產品上癮目益嚴重的狀況，請求學

校協助處理，因此本校這些年來都訂有違規使用 3C產品的罰則，並嚴格執行。當然，這麼做必定會有少

數的反彈意見，但我們想提醒您的是，我們明知道孩子沉迷其中，難道要「睜一隻眼，閉一隻眼」裝作

沒看見？或者是兩手一攤說︰「那是時勢所趨」、「我們家長也莫可奈何」？基於教育良心，我們無法坐

視不管，但要真正獲得有效管理或改善，沒有您的協助是不可能成功的。 

  在此懇請  貴家長配合，共同督促及要求 貴子弟遵守下列的各項規定，謝謝您的合作！ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

一、服裝儀容說明： 

 1.應攜帶學校背包或書包到校。 

 2.校服不得與運動服或便服(雜色外套或雜色上衣)混搭，天冷可在校服外套內添加。 

 3.秉持教育孩子正式場合之穿著搭配，著制服時穿黑色皮鞋，不混搭球鞋。 

    4.請協同要求  貴子弟遵守本校制定的服儀規範。 

二、本校針對學生使用 3C產品其大致流程如下： 

(一) 發現學生違規使用（上學時間(進入校門)一律不得開機、使用） 

(二) 代為保管並記警告一支，通知家長 

教育好我們的下一代，不只是家庭及學校的責任，他也與社會進步和發展息息相關。
所以，為了孩子的身心健康與正常學習，懇請您務必與我們站在一起，共同解決這棘手的
問題。 

法規是最後的一道防線，我們更希望學生都能真正發自內心自律自愛，但人終究會有
弱點，為免於一時沉迷而失去自我克制的能力，由學校訂定一套管理規則，從旁給予規範
和協助，成就「衛道人」的優質形象與口碑，將有助於他未來的發展和成就。願  天主降
福您及家人，一切平安、喜樂充滿！                     

女生過肩請紮起來 

繡學號及姓名 

皮鞋(沒有鞋帶)/白襪 

皮鞋/白襪 繡學號及姓名 

運動鞋/襪子無任何規範 

整齊、乾淨、不染不燙 
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※新生始業式、新生暑期輔導課無法參加，請事先提出請假申請 

網站：衛道高級中學網站/學生事務處/新生專區 

【學生請假】新生訓練日期：7/31(四) 暑期輔導日期：8/4-8/22 

以上日期若無法參加，請事先至【新生請假申請網站】提出申請請假 

※學生請假需線上申請：(新生請於「開學」開放公告後開始使用) 
衛道高級中學網站/校園服務/校園服務行政資訊網/學生請假 

  (學生登錄帳號：學生學號   原設定密碼：身份證(英文字母須大寫) 

※學生校務系統：(查學生成績/缺曠/獎勵等相關資訊) 
 衛道高級中學官網/校園服務/校務行政資訊網/校務系統 

(高中學生登錄帳號：學生學號   原設定密碼：身份證(英文字母須大寫) 

(國中學生登錄帳號：年度-學生學號 EX:114-1140123  原設定密碼：身份證(英文字母須大寫) 

＊建議可手機下載整合系統【1Campus 智慧校園整合服務】APP 哦！！ 

 

※請假規則：     【請假重要說明，請詳閱!】 
１請假遇段考、模擬考等測驗，請假說明處註明清楚。【扣分補考洽教務處】 

 ※例：1/1 段考，感冒請假 1 天；2/27.2/28 模擬考，發燒請假 2 天 

２學生可以線上申請的假別 

 △事、喪假-事前 7 日內(含假日)完成(附家長證明)。 

 △病假-7 日內(含假日)完成。(有日期的就醫證明、收據；不可用藥袋) 

              (生理假為病假附家長證明於【隔天】補請) 

 △病假證明：三日內：附就診收據或醫生證明(顯示就醫日期及不可使用藥袋) 

       三日以上或連續二次就診請假超過三日：附正式的醫生診斷證明書 

３請於上述規定期限內辦理請假，否則視為逾期請假，無法使用線上請假 

 需本人親自持【請假/銷假(逾期)/更正申請單】到學務處辦理並依規定懲處。 
 ※非上述假別請親洽學務處申請：EX 公假、請假 7 日以上(紙本) 

 ※請假均需檢附相關證明，病假附就醫證明若僅由家長出示證明視為事假(除生理假) 

 ※【證明格式】請參照本校網站/學生事務處/ 申請表（自行下載） 

 ※【請假/銷假(逾期)/更正申請單】於本校網站/學生事務處/ 申請表（自行下載） 

４學生請假於【當日 8 時前】由家長以電話、LINE、簡訊向導師報告 

５學生事假除遇緊急事故可【翌日】補請，無正當理由未事先完成請假則不予受理； 

無就醫之事假、生理假【隔天】補請，超過 3 次列入黑名單並視情節懲處。 

６上課期間因事或病臨時外出，需家長來接並辦理臨時外出證，經導師簽章及學務處核准 

後始得離校，【隔天】補辦請假手續。 
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※學生請假流圖： 【事假、喪假】【病假、生理假】   【公假、5 日以上】 

線上申請請假               持申請單申請 

 

 

 

 

前 7 日內 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

前 1 日 

當日 8 點前 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

 

返校 1 日內 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

 

返校 7 日內 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

審核程序 

 

 

退  單 

3 日內 

 

未完成(逾時) 

補救辦法 

 

 

 

 

公假、5 日 

持申請單 

檢附證明 

親洽學務處 

2 日內：導師生輔人員3 日內：生輔組長 

   5 日以上：學務主任、校長 

【請自行確認】3 日內可系統更正重送 

【請自行確認】核准完成銷假（未完成，則保留曠課） 

事前 7 日內(含假日) 

檢附家長證明、訃文 

於前一日或當日 8 時前 

由家長以電話、LINE、簡訊向導師報告 

學生事假除遇緊急事故可【隔日】補請 

無就醫之事假、生理假【隔天】補請 

 懲處。 

 返校 7 日內(含假日) 

檢附就醫證明 

【請自行確認】親持銷假申請單至學務處辦理 

病假、生理假 事假、喪假 
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 右  胸  左  胸 

 右  胸  左  胸 

※國中部繡學號範例參考及說明： 

本校經服裝儀容委員會會議決議，於新生手冊說明中公告繡學號及姓名相關位置， 

請參閱以下相關樣式，姓名部分可考量自身狀況可決定是否要繡。 

 

白色制服、國中部實驗衣、藍色夾克外套(建議樣式) 
 

 

       

 

王 大 明 
 衛道中學 
拾
貳 1 1 4 0 1 2 3 

 

 

體育服上衣、運動服外套(建議樣式) 

 

 

       

  
 拾

貳 1 1 4 0 1 2 3 

   王 大 明 

金 
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※國中男生說明：  

1. 白色制服：字繡黑色， 

左胸口袋上方（切齊袋口）：繡校名、學號、大寫班別； 

右胸：繡姓名(建議)。 

2. 運動服上衣：字繡黑色， 

左胸上方，繡大寫班別與學號； 

左胸下方，繡姓名(建議)（與右胸校徽中間平行）。 

3. 運動服外套(藍白)：字繡白色，繡法與運動服上衣相同。 

(高度與白斜邊未端平行，置中，字體方向橫向，非斜向。) 

4. 藍色夾克外套：字繡白色，繡法與白色制服相同。 

 

※國中女生說明：  

1. 白色制服：字繡黑色， 

左胸口袋上方(切齊袋口)：繡校名、學號、大寫班別； 

右胸：繡姓名(建議)。  

2. 運動服上衣：字繡白色， 

左胸上方：繡大寫班別與學號； 

左胸下方：繡姓名(建議)。(與右胸校徽中間平行) 

3. 運動服外套：字繡黑色， 

繡法與運動服上衣相同。(與右胸校徽中間平行) 

4. 灰色外套：字繡黃色， 

左胸：繡大寫班別與學號。(繡在校徽下與之切齊) 

右胸：繡姓名(建議)。 

※國中部實驗服說明：白色實驗服：字繡黑色。繡法與白色制服相同 

大寫班別範例： 

壹 貳 參 肆 伍 陸 柒 捌 玖 拾 
拾 

壹 

拾 

貳 

拾 

參 

拾 

肆 

拾 

陸 

拾 

柒 
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