
臺中市私立衛道高級中學〈愛心工作隊組織章程〉     
法源 
依據 

1.國民教育法第十條。 
2.臺中市國民中小學推展愛心工作隊（志工）實施計畫。 
 

設置 
目的 

1.倡導親職教育，維護學生身心健全發展，以促進社會之祥和。 
2.鼓勵家長協助學校和老師，照顧學生之安全與健康。 
3.促進家長積極主動關懷學校教育及服務學校，並回饋社會。 
4.引導家長參與及協助學校各項工作，充分利用社會資源。 
5.結合社會教育、學校教育與家庭教育之力量，藉以造福莘莘學子。 
 

組織 
架構 

1.「臺中市天主教私立衛道高級中學家長愛心工作隊」（以下簡稱本隊），由本校熱心服務之 
  學生家長自願組織而成，隸屬本校家長會，為「無給榮譽職」；目的是協助各處室推展校務 
  並配合學校活動，給予人力上的支援。故除學校規劃的義賣活動之外，不得以學校或本隊之 
  名義進行任何有關營利的活動。 
2.為順利進行工作聯繫及匯報，本隊視各年度隊員的總人數多寡，得由隊長決定分為 4〜6組， 
  每組各設組長一人，由隊長指派，並由副隊長協助管理。 
 

編制 
任期 

1.本隊設隊長一人、副隊長二至三人。隊長負責統籌與管理志工隊；副隊長負責帶領各組並襄 
  助隊長推動隊務，以及透過實務的見習、培訓，得成為未來隊長的接任人選。 
2.初任隊長於業務交接時，倘因尚未熟習業務，得視需要並經會長徵詢意願後，由甫卸任之隊 
  長擔任「輔導隊長」。 
3.本隊隊長、副隊長，均由卸任隊長推薦名單，經校長及家長會會長共同遴選聘任之，其基本 
  條件為「入隊至少三年」，任期原則上各為兩年。校長及家長會會長基於隊務順利推展，視 
  學校需要，得同意隊長延長任期一次（兩年）；若隊長中途因故退出，則由副隊長代理執行 
  隊長之職務，至任期結束或重新指派為止。 
4.本隊幹部（隊長、副隊長、組長）會議： 
（1）由隊長統籌，每學年舉辦一次，時間、地點及方式另行通知。 
（2）隊長依工作需要通知幹部開會，若無法參加須向隊長請假，並自行找組員代理。 
（3）會議內容含隊務報告、工作成果檢討及建議，「文書作業組」應作成會議紀錄備查。 
（4）有決議事項應發訊息給隊員周知，必要時可召開臨時會議。   

注意 
事項 

1.遇有學校活動或工作需要本隊支援者，都由隊長責成「服務活動組」於本隊群組公告徵詢， 
  額滿為止。 
2.每學年隊員加入當學期，發給本隊「工作識別證」和隊服，基於安全與管理原則，所有隊員 
  非公務需要不得著隊服擅自入校；執勤時，均須穿著隊服並隨時佩戴識別證。 
3.本隊應於每學年家長會長選出後三週內，召開年度大會並辦理新舊隊長交接。 
4.學校各處室如需要本隊支援，請於二週前先向隊長提出，再由隊長協調安排之。 
5.本隊隊員對於所分派的工作，必須按時執勤，如無法執勤時須事先向組長請假或找人代班； 
  無故不到勤超過三次者，視同退出工作隊。 
6.本隊隊員應謹守分際、自律自愛，對學校校務不得干涉與負面批評，若有意見應循正常程序 
  及管道進行溝通；也不得以本隊隊員身分擅自利用與學校名稱諧音相關之名義，私自建立群 
  組並據此對外傳播、誇稱為第一手內部消息，試圖混淆外界正聽、干擾校務、有損校譽；更 
  不得私下向各處室打探學生及家長之個資相關訊息。以免因此觸法，而被究責。 
7.本隊隊員退出時，須告知各組長，再通知隊長，並做好工作交接；且須將服務證繳回。 
8.本隊隊員嚴禁在校園內進行公開的政治、宗教活動，或對隊員及師生做直銷、保險、販售等 
  商業營利行為；或未經學校許可，擅自傳播可能損及校譽之言論或訊息。   

榮譽 
隊員 

1.本隊隊員於子女畢業後，視同自動退出；但仍願意留校服務的隊員，可申請以「榮譽隊員」 
  名義，保證謹守本隊規範與管理後，留在本隊繼續服務奉獻。 
2.為使志工隊的精神與工作得以世代傳承，原則上孩子畢業後，除「輔導隊長」外，不得再擔 
  任任何「幹部」的職務。 
3.為延續情誼、經驗傳承、增加人力，榮譽隊員沒有任期，歡迎永續為教育付出熱情。   

經費 
來源 

1.本隊為公益服務性質，原則上為無給榮譽職，若由學校安排之才藝研習講師費用或本隊規畫 
  之聯誼活動需要經費贊助者，須事先報備並經校長及家長會長同意後得由家長會撥付贊助。 
2.由本隊隊長向歷任會長或熱心人士籌募贊助。 
3.市府財源編列經費補助。 
 

獎勵 
表揚 

1.服務績優者，由本隊隊長檢具相關資料，提請學校頒贈「感謝狀」，以資鼓勵。 
2.依規定報請市府頒發獎勵表揚。 
 

修訂 
程序 

本章程由家長會暨本隊討論決議後，經學校主管會議審議及校長核准後實施之，修正時亦同。 
 

存誠起敬，淑己成人 


